
 
 
 

セミナー実施までのスケジュール  

講師とのスケジュール調整 

卸のご担当者から音楽之友社へ申込み 

受講料の決定 

講師前泊の場合はホテル予約手配 

 
交通チケットの手配 

 

会場・日時の設定 

 

会場地図・店名用ロゴの用意 

 
チラシ印刷（1,000枚まで無料、校正など所要約 10日間） 

 
月刊「ムジカノーヴァ」へニュース記事扱いで掲載 

 

教材の手配（動員見込数に対し適当数をご注文下さい） 

最寄り駅へのお出迎え 

 

小社より確認のお電話をさしあげます 

 

搬入日等は卸のご担当者とご相談下さい 

 

会場の最終チェック 

 
教材参加人数分運び込み 

 

グランドピアノ（調律済み）、マイク、五線つき黒（白）板、他 

 
おしぼり＋水を机上 

 
当日使用の教材 1冊ずつを机上 

 

謝礼、交通費は直接講師へお支払下さい 

（振り込みの場合は事前にご連絡下さい） 

６ヶ月前 

企画立案 

 

３ヶ月前 

チラシ作成 

告知 

 

１ヶ月前 

教材手配 

店頭フェア展開 

 

一 週 間 前 

当日用意するもの 

前 日 

（講師前泊の場合） 

㈱音楽之友社 

 

講師名 第  回目 

店 名   

開催日        年   月   日（  ） 時間      ～ 

テーマ 

お申込み先（住所） 

     〒 

 

 

TEL               FAX 

会 場 

 

住 所  〒 

 

 

     TEL               FAX 

受講料 

ご担当者（開催店） 

卸 名 卸様担当者 

使用機材 

 

チラシ制作枚数  A4 判         枚 （1,000枚まで無料） 

チラシ用 紙 色  イエロー、ピンク、ライトブルー、オレンジ、グリーン、パープル、キャメル 

                    （ご希望の色に○印をお付け下さい） 

謝 礼           円（税込）           お支払方法 ： 現金 ・ 振込 

前泊 ： あり ・ なし 

※交通費・宿泊費（食事代）は開催店様のご負担になりますので予めご了承ください。 

交通費   お支払方法 ： 現金 ・ 振込    （先生のご自宅最寄駅：       ） 

宿泊    宿泊先がお決まりになりましたらご連絡くださいますようお願いいたします。     

 

 


